Інформаційна карта 
адміністративної  послуги  

Прийняття громадян на квартирний облік

(назва  послуги)
Гольмівська селищна рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Гольмівська селищна рада 

вул. Ворошиловградська, 4

смт. Гольмівський

м. Горлівка Донецької області

	2
	Інформація щодо режиму роботи об’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-п’ятниця: 7.30-16.15

перерва: 12.00-12.45

	3
	Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги
(пункт 18, 44, 46, Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР)
	· Заява про прийняття на квартирний облік. Підписується членами сім'ї, які разом проживають, мають самостійне право на одержання жилого приміщення і бажають разом стати на облік (Додаток 1).

· довідка з місця проживання про склад сім`ї та реєстрацію, яка надається організацією, що здійснює експлуатацію житлового будинку, або адміністрацією за місцем проживання громадянина, який мешкає у будинку приватної власності 
· копія договору піднайму в будинку державного житлового фонду або договору найму жилого приміщення в будинку житлово-будівельного кооперативу або в будинку, який належить громадянину на праві приватної власності (у разі проживання згідно з вказаними договорами). 
· довідка з КП "ГМБТІ" про наявність (відсутність) нерухомого майна у м.Горлівка на всіх членів сім'ї;

· копії паспортів (1,2,10,11,12 стор)

· копії свідоцтв про народження неповнолітніх

· копії ідентифікаційних кодів.
· довідка з місця роботи (з центра зайнятості, про отримання пенсії, матеріальної допомоги, свідоцтво підприємця тощо)
·  громадяни, які беруться на облік на пільгових підставах або користуються правом першочергового одержання жилих приміщень, вказують про це у заяві і подають відповідні документи (медичний висновок, копія рішення виконкому про невідповідність жилого приміщення встановленим санітарним та технічним вимогам, довідка РАГС надана одинокій матері, копія посвідчення ветерана праці, учасника війни, інваліда війни, учасника ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС тощо)
· Акт обстеження житлових умов заявника 
(Надається депутатом за місцем проживання, комітетом громадського самоврядування або підприємством, що обслуговує житловий фонд)
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	Строк надання адміністративної послуги
	Прийняття рішення - 30 днів



	5
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.



	6
	Розмір плати (у разі платності) Реквізити для внесення плати  
	-
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	Результат надання адміністративної послуги 
	Внесення до списків громадян, які перебувають на квартирному обліку за місцем проживання

	8
	Нормативно-правові акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	· Житловий кодекс України;

· Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР;
· Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні".

· інші законодавчі акти.



Заступник селищного голови
з питань діяльності виконавчих органів ради                                            Д.Ю. Костанович

