Інформаційна карта 
адміністративної  послуги  
Зміна договору найму (переоформлення особового рахунку) на квартиру

(назва  послуги)
Гольмівська селищна рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Гольмівська селищна рада 

вул. Ворошиловградська, 4

смт. Гольмівський

м. Горлівка Донецької області

	2
	Інформація щодо режиму роботи об’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, п’ятниця: 7.30-16.15

перерва: 12.00-12.45

	3
	Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги
	· заява про зміну договору найму від повнолітніх членів сім’ї (Додаток 1) (заповнюється в присутності відповідальної особи та підписується всіма повнолітніми членами сім’ї);

· довідка про склад сім'ї та реєстрацію (Додаток 2) надається паспортистом підприємства, що обслуговує житловий фонд;

· копія особового рахунку (надається бухгалтером підприємства, що обслуговує житловий фонд);

· копії паспортів (1,2,10,11,12 стор)

· копії свідоцтв про народження неповнолітніх

· копії ідентифікаційних кодів;

· документи, що підтверджують родинні стосунки з квартиронаймачем (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлю або про розірвання шлюбу тощо);

· інші документи, необхідність в яких виникла під час розгляду питання (копія свідоцтва про смерть наймача, копія рішення суду тощо).


	4
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів



	5
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.



	6
	Розмір плати (у разі платності) Реквізити для внесення плати  
	-

	7
	Результат надання адміністративної послуги 
	Видача витягу з рішення про зміну договору найму

	8
	Нормативно-правові акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	Житловий кодекс України

Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні"



Заступник селищного голови 
з питань діяльності виконавчих органів ради                                       Д.Ю. Костанович

